INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Juan Bautista Corado Ciciliano CUl: 2441 73591 2215
Nimero de contrato: DGPCYN-029-2449-2022 Acuerdo Ministerial: 1083 - 2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 7570791
Ndmero de Factura: DTE: 3680911723 Serie: BCA42FFCF
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE 2022
‘onto Total del Contrato Q. 20,548.39 Plazo del Contrato:  ©3/10/2022 al 31/12/2022
Jnidad Administrativa donde
presta los servicios: Archivo General de Centro América.
Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para El Archivo General de Centro

América, de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, de este Ministeric con
dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen o continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (Segan Clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
Q

d)
&)

f)
g)
)
i
)
R)
)]

m)

Brindé apoyo a los investigadores externos a efecto de facilitarles la busqueda de la informacion que requerian.

Apoyé en soporte informdtico cuando se requieria para brindar un servicio continuo de accese a la informacién;

Brindé apoyo en mantener la comunicacién constante con el drea de acceso, en aras de que se respondan las solicitudes
provenientes de instituciones;

Apoyé por el pleno funcionamiento de la sala de investigadores;
Brindé apoyo a la ciudadania en general en relacién a la forma de solicitar cualquier informacién en el Fondo Documental del

antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;
Apoye en las activiades encomendadas en la busqueda de documentacién con diligencia, agotando todas instancias en el Fondo

Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé en la recepcién de todos los oficios y solicitudes relacionadas con bsgueda de informacién;
Apoye en reuniones técnicas a las que se me convovd;

Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién pablica;

Apoyé en la atencién de visita guiada y a usuarios externos

Brindé apoyo en actividades administrativas para la continua operacion del Fondo Documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Brindé apoyo ctras actividades relacionadas o los servicios a prestar.

Brindé apoyo en atender las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga "EI MINISTERIO" a sus
subordinados

Juan Bautista Corado Ciciliano Licenciado. Haroldo Boanerges Zamora
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INFORME DE RESULTADOS

Guatemala, 29 de diciembre de 2022
Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Juan Bautista Corado Ciciliano CUl: 2441 73591 2215

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-2449-2022 Acuerdo Ministerial: 1083 - 2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 7570791

NUmero de Factura: DTE: 3680911723 Serie: BCA2FFCF

Honcrarios Mensuales: Q.7.000.00 Periodo del Informe: 03/10/2022 al 31/12/2022

Monto Total del Contrato Q.20,548.39 Plazo del Contrato: ~ 03/10/2022 al 31/12/2022

Unidad Administrativa donde Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: *El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para El Archivo General de Centro América, de la Direccion General

del Patrimonio Cultural v Natural, de este Ministerio con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (Segin Clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Brindé apoyo a los investigadores externos a efecto de facilitarles la busqueda de la informacién que requerian.
b) Apoyé en soporte informético cuando se requieria para brindar un servicio continuo de acceso a la informacién;

¢) Brindé apoyo en mantener la comunicacién constante con el Grea de acceso, en aras de que se respondan las solicitudes provenientes de instituciones externas en
tiempo prudencial;

d) Apoyé por el pleno funcionamiento de la sala de investigadores;

e) Brindé apoyo a la ciudadania en general en relacién a la forma de solicitar cualquier informacién en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histdrico de la
Policia Nacional;

f)  Apoyé en atender al usuario externo con un servicio de calidad;

g) Apoye en mantener estadisticas de satisfaccion al usuario con el objeto de mejorar continuamente el proceso de acceso en el archivo;

") Apoyéen las actividades encomendadas en la blsqueda de documentacién con cuidado y esmero;

i) Apoyéenla recepcién de todos los oficios v solicitudes relacionadas con basqueda de informacion;

i} Apoyé en las reuniones técnicas a las que se convocd;
k) Brindé apoyo en la induccién de utilizacién de herramientas informéticas al usuario auterizado que lo requeria;

D Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién publica;

m) Apoyeé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

n) Apoyéen actividades administrativas para la continua operacién del Fondo Documental del antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional;

) Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del
Archivo General de Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato.

Juan Bautista Corado Ciciliano Licenciado. Haroldo Boanerges Zamora
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala, 29 de diciembre de 2022
Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a wsted, para presentarle mi INFORME FINAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Juan Bautista Corado Ciciliano CuUl: 244173591 2215

Nudmero de contrato: DGPCYN-029-825-2022 Acuerdo Ministerial: 1083 - 2022

Servicios {Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 7570791

Namere de Factura: DTE: 3680911723 Serie: BC42FFCF

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 03/10/2022 al 31/12/2022
Monto Total del Contrato 0.20,548.39 Plazo del Contrate:  03/10/2022 al 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: " EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicics TECNICOS para El Archivo General de Centro
América, de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio con dedicacion y
diligencia y con arregle a las prescripciones de sus conecimientos técnicos en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas (Segin clausula de
contrato tercera)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)  Brindé apoyo a 2 Investigadores externos o efecto de facilitarles la basgueda de la informacién que requieren;

b)  Apoyé en soporte informético en 3 ocasiones que lo requierian para brindar un servicio continue de acceso a la informacion;

¢) Brindé apoyo 15 oportunidades en mantener la comunicacidn constante con el drea de acceso, en aras de que se respondan las solicitudes
provenientes de instituciones externas en tiempo prudencial;

d)  Apoyé por el pleno funcionamiento de la sala de investigadores; en 6 ocasiones

e) Brindé apoyo a 9 personas de como hacer solicitud de informacién en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

f) Apoyé en atender 48 personas como usuario externo con un servicio de calidad;

9 Apoye en mantener 4 cuadros estadisticos de satisfaccion al usuario con el objeto de mejorar continuamente el procese de acceso en el archivo;

h) Apoyé en las actividades encomendadas en la bisqueda de documentacion con cuidado y esmero; 1 ocasiones

i) Apoyé en la recepcién 135 solictudes de oficios v solicitudes relacionadas con bsqueda de informacién;

b Apoyé en 2 reunion técnica a las que se convocd;

k) Brindé apoyo en la induccién a 2 personas para la utilizacién de herramientas informdticas ol usuario auterizado
que lo requeric;

)] Brindé apoyo a 7 personas en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién publica;

Apoyé en 2 ocasiones en atencion de visitas culturales guiadas con exposicion de los contenidos en las instalaciones

del Fondo Documental

n)  Apoyé en 1 actividades administrativas para la continua operacién del Fondo Documental del antigue Archivo
Histérico de la Policia Nacional;

fi)  Apoyé en la busqueda de informacién 25 oficios provenientes de expolicias y Ministeric Pdblico

o) Brindé apoyoe en archivo de 135 oficios resueltos de instituciones y personas particulares

m)
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